INSTITUTO POLITECNICO DE SETUBAL
ESCOLA SUPERIOR DE CIENCIAS EMPRESARIAIS
Regulamento de Avaliagcao do Desempenho Escolar 1° Ciclo

1. Enquadramento

1.1 O Regulamento de Avaliagdo do Desempenho Escolar 1° Ciclo tem como objetivo definir
as regras pelas quais docentes e discentes devem reger a sua a¢ao no decorrer do processo
de ensino-aprendizagem na ESCE/IPS.

2. Disposicoes Gerais

2.1 O Programa da Unidade Curricular (adiante designada por UC) deve ser encarado como
documento base no processo de ensino-aprendizagem de cada UC. E este instrumento que
permite aos estudantes observar o que é pretendido pela UC e assim poder optar pelo método
de avaliagdo que melhor se adeque a sua situagao e/ou optar pelas UC opcionais. Assim, deve
obrigatoriamente constar no portal da ESCE/IPS para cada UC desde o inicio de cada periodo
letivo o Programa e a Ficha de UC com informacdo resumida de cada UC cabendo ao
Responsavel da Unidade Curricular (RUC) a execugédo e divulgagcdo do mesmo. Toda a
informacéao a ser disponibilizada aos Estudantes deve também constar na plataforma adotada
pela ESCE/IPS.

2.2 Do Programa referido anteriormente deve constar a seguinte informagao: Objetivos,
Conteudos Programaticos, Competéncias a Desenvolver e Resultados de Aprendizagem,
Carga de Trabalho/ECTS, Metodologias a usar, Metodologia e Provas de Avaliagdo', Regime
de Faltas (no caso em que esteja prevista uma assiduidade minima), Atendimento ao
Estudante, Bibliografia, Corpo Docente, Lingua e Demonstracdes de Coeréncias, entre outros
dados relevantes para o processo de ensino- aprendizagem, de acordo com o modelo oficial
adotado pela ESCE/IPS.

2.3 Processo de Avaliacao

Em cada UC existirdo dois processos de avaliagdo: o processo de avaliagdo continua e o
processo de avaliagdo por exame. Avaliagdo Continua é o processo destinado
preferencialmente aos estudantes que frequentaram as atividades letivas. Avaliagdo por
Exame € o processo de avaliagdo para os estudantes que n&o tenham realizado ou nao
tenham obtido aproveitamento na avaliagcdo continua, no dmbito do ponto 3 do presente
regulamento.

2.3.1 Os estudantes terao de expressar a sua opgao por um destes processos até 15 dias apos
a publicacao da versao final dos calendarios de avaliagao, de acordo com procedimento
administrativo uniforme divulgado no portal da ESCE/IPS. No caso de n&o ter sido expressa
qualquer opgéao, considera-se que o estudante optou pelo processo de avaliagao final.

2.3.2 As datas relativas a cada prova que integre o processo de Avaliagdo Continua e Final
tém de respeitar o calendario escolar e ser propostas pelos responsaveis de cada UC aos
Diretores de Curso, que comunicarao ao Presidente do Conselho Pedagdgico até uma semana
apos o inicio do semestre, devendo o respetivo calendario ser apreciado e publicado até ao
final da terceira semana de aulas no portal da ESCE/IPS ou, em caso de impossibilidade, até
duas semanas apos a divulgacao da verséo final dos horarios.

3. Avaliacao Continua

3.1 A Avaliagdo Continua € o processo que permite aferir o grau de aprendizagem do
estudante ao longo do periodo letivo devendo ocorrer nos tempos programados para a UC ao

' Prova de avaliagdo é todo e qualquer elemento de avaliagdo que ao ndo ser realizado/cumprido com
aproveitamento inviabilize a aprovagao do estudante no processo de avaliagao respetivo; para efeitos de consulta e
revisdo de provas apenas se consideram os testes e exames.
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longo do periodo letivo, ndo podendo em circunstancia alguma sobrepor-se aos tempos de
outras UC do mesmo ano. Os casos em que tal ndo seja possivel deverao ser comunicados,
e devidamente justificados, pelo responsavel da respetiva UC aos Diretores de Curso, que
comunicardo ao Presidente do Conselho Pedagogico. O objetivo é a calendarizagdo das
provas de avaliacdo de forma a assegurar que as mesmas nao colidam com o normal
funcionamento das restantes atividades letivas.

3.2 Todos os Estudantes inscritos na UC poderao ser avaliados por este processo, desde que
cumprido o estipulado no ponto 2.3.1 do presente regulamento.

3.3 Em avaliagao continua, cada UC devera conceber e aplicar os elementos de avaliagao
pertinentes tendo em conta a sua especificidade. As UC de “Simulagdo Empresarial’,
“Estagio/Projeto Organizacional Aplicado” e “Projeto” sdo objeto de tratamento diferenciado,
de acordo com o regulamento especifico em vigor. Consideram-se como elementos de
avaliagdo os seguintes: testes, exercicios escritos e/ou orais, trabalhos individuais e/ou de
grupo, fichas de leitura, recensdes criticas, comentarios de textos ou imagens, relatérios de
trabalhos de campo, de visitas de estudo ou de estagios e portefdlios, entre outros.

3.4 A apresentacgao e/ou discussao de trabalhos/casos tera a duragdo maxima de 45 minutos,
na sua totalidade e podera contar com mais do que um elemento da equipa docente. A duragao
de cada prova de avaliagéo escrita presencial ndo pode ultrapassar as trés horas. Esta regra
inclui também as provas realizadas com recurso a suportes informaticos.

3.5 A participagao nas aulas praticas e/ou laboratoriais e/ou tedricas pode constituir forma de
avaliagdo. Sempre que tal acontega, o programa da UC tem de definir as componentes que
esta compreende. A presencga por si s6 ndo pode constituir elemento de avaliagdo, mas pode
haver um nivel minimo de assiduidade para que o estudante se possa submeter a avaliagao
continua. O limite minimo de assiduidade exigido ndo podera ser superior a 2/3.

3.6 As ponderacgdes das diferentes componentes incluidas na avaliagdo da UC devem ser
atribuidas de forma equilibrada, tendo em conta o peso relativo das componentes e o volume
de trabalho da UC no enquadramento do semestre, com base nos respetivos ECTS. Estas
deveréo estar explicitas no programa da UC no &mbito da metodologia de avaliagao.

3.7 Nas UC que contenham 3 ou mais provas de avaliagdo, em que pelo menos duas delas
sao individuais, no processo de avaliagcao continua, ndo pode o docente estabelecer nota
minima superior a 7,5 (sete e meio) valores em nenhum deles quando considerados
individualmente. Excluem-se desta obrigatoriedade os trabalhos de grupo.

3.8 As classificagbes das provas de avaliagéo sao expressas na escala de 0 (zero) a 20 (vinte)
valores, considerando-se aproveitamento na avaliagdo continua uma classificagdo igual ou
superior a 10 (dez) valores. As classificagbes das provas de avaliagado parciais dever&o ser
arredondadas até as décimas. As classificagbes finais da UC sdo arredondadas as unidades.

4. Avaliacdo por exame

4.1 A avaliagdo por exame € o processo que permite avaliar o grau de aprendizagem do
estudante apés o periodo letivo.

4.1.1 Existem trés épocas de exames:

Epoca Normal (12 época):
- Destina-se aos estudantes que ndo optaram pela avaliagdo continua;
- Realiza-se apds o periodo de avaliagao continua;

Epoca de Recurso (22 época):
- Destina-se aos estudantes que n&o realizaram ou ndo obtiveram aproveitamento na
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avaliacao continua ou na época normal;
- Realiza-se apds o periodo de avaliagao da época normal;

Epoca Especial:

- Destina-se aos Estudantes finalistas podendo estes inscrever-se no maximo em quatro
exames de UC em que se encontrem inscritos e em relagdo as quais ndo tenham obtido
aprovacao.

- Tém também acesso a época especial os estudantes que se encontram abrangidos
por direitos especiais, de acordo com o estabelecido no Regulamento das Atividades
Académicas e Linhas Orientadoras de Avaliagdo de Desempenho Escolar dos Estudantes do
IPS: Estudante Parturiente; Mae e Pai Estudante (com filhos até trés anos de idade);
Trabalhador Estudante; Estudante a Tempo Parcial; Estudante Dirigente Associativo;
Estudante Dirigente Associativo Jovem; Estudante Atleta de Alto Rendimento; Estudante Atleta
IPS; Estudante Militar; Estudante Bombeiro; Estudante que professe confisséo religiosa que
santifique dia diverso do domingo; Estudante com Necessidades Educativas Especiais.

- Realiza-se durante o més de setembro.

4.1.2 Durante a avaliagdo por exame deve existir uma prova individual e presencial, ndo
podendo a sua duracgdo ultrapassar as trés horas. Em situagcbes excecionais devidamente
justificadas ao Presidente do Conselho Pedagdgico pelos Diretores de Curso, admite-se que
esta prova possa ser complementada com a inclusdo de um outro elemento de avaliagio.

5. Juris de Provas Publicas

5.1 As UC que sao objeto de apreciacao e discussao publica, tais como Estagio ou Projeto,
deverao apresentar um juri constituido por 3 (trés) a 5 (cinco) elementos.

5.2 O juri de avaliagédo devera ser constituido no minimo por 3 (trés) individualidades, sendo
um deles o orientador cientifico do trabalho.

5.3 Na discussao publica o estudante dispora de, no maximo, 20 (vinte) minutos para proceder
a apresentacao do trabalho e dispora de tempo de resposta equivalente ao utilizado pelos
membros do juri de provas publicas.

5.4 A prova publica tera uma duragdo maxima de 90 (noventa) minutos.

5.5 As deliberagdes do juri sdo tomadas por maioria dos membros que o constituem, através
de votacdo nominal justificada, ndo sendo permitidas abstencgdes.

5.6 Das reunides do juri sdo lavradas atas, das quais constam os votos de cada um dos seus
membros e a respetiva fundamentacgao.

6. Resultados e Classificacoes

6.1 Os enunciados dos testes e exames devem explicitar a cotagdo para cada uma das
questdes.

6.2 Os resultados das avaliacbes realizadas através de testes escritos, na mesma UC, seréao
obrigatoriamente, afixados em local e pauta proprios (ou em suportes digitais), até 15 (quinze)
dias uteis ap0s a realizagdo dos mesmos n&o podendo ultrapassar o limite minimo de 2 (dois)
dias uteis antes da prova seguinte dessa UC a que o Estudante se possa submeter.

6.3 A publicacao dos resultados finais das avaliacdes devera ser consonante com as normas
existentes na Divisdao Académica e devera ser arredondada as unidades.

7. Consulta de Provas

7.1 Apos publicacédo dos resultados, deve o responsavel da UC proporcionar uma data, um
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horario e um local para consulta da prova de avaliagdo e esclarecimento da classificagao
atribuida. Para este efeito deve o docente esclarecer os critérios utilizados na corregcao do
mesmo.

7.2 A consulta da prova de avaliagdo ocorrera no prazo minimo de 1 (um) dia e no prazo
maximo de 5 (cinco) dias apds a afixagcado da pauta.

7.3 Durante a consulta da prova de avaliagdo, caso sejam detetadas incorregcbes na
classificacédo atribuida, a pauta sera retificada se existir concordancia entre o docente e o
estudante.

7.4 Em caso de discordancia entre o docente e o estudante, este podera solicitar um recurso
da prova de avaliagédo a Divisao Académica.

7.5 O recurso em questao é objeto de regulamento especifico da UO.

8. Melhoria de nota

8.1 O estudante pode submeter-se a melhoria de nota, apenas 1 (uma) vez por UC, no maximo
a 4 (quatro) por ano letivo. A classificagdo mais elevada que o estudante obtiver sera a
classificacao final da UC.

8.2 No ano de aprovagao, a melhoria de nota podera ocorrer apenas na época de recurso. No
ano subsequente a melhoria de nota pode ocorrer tanto na época normal, como na época de
recurso. O acesso a melhoria de nota carece de inscrigdo na DA.

8.3 As UC de “Simulacédo Empresarial”, “Estagio/Projeto Organizacional Aplicado” e “Projeto”
ndo sao objeto de melhoria de nota em virtude de funcionarem em regime de tutoria.

9. Relatorio da Unidade Curricular

9.1 Cabe ao RUC a elaboracdo do Relatério da Unidade Curricular onde constarao
obrigatoriamente: os resultados obtidos e sua andlise; a avaliagdo do cumprimento dos
objetivos propostos.

9.2 Sempre que o sucesso numa unidade curricular for inferir a 50% em relagdo ao niumero
de Estudantes inscritos, deve o Docente em articulagdo com o Diretor de Curso, delinear um
plano de promog¢éo do sucesso, no ambito do Plano Institucional para o Sucesso Académico
do IPS (PIPSA/IPS).

9.3 E da responsabilidade da Unidade Organica garantir os mecanismos/processos
conducentes a analise dos planos de promog¢ao do sucesso.

10.Disposicoes Finais

A fraude na realizacdo de quaisquer elementos de avaliagdo determina a imediata anulagéo
da respetiva avaliagcdo e comunicacao ao Diretor da ESCE/IPS e ao Presidente do IPS para
eventual sang¢do a aplicar.

Todos os casos omissos que ndo possam ser integrados na lei geral ou no presente
regulamento, bem como as duvidas suscitadas pela aplicagdo do presente regulamento,
deverao ser submetidas a apreciagdo do Conselho Pedagdgico.

11.Entrada em vigor
Este regulamento entra em vigor no ano letivo de 2017/2018.

Aprovado na 442 reunido do Conselho Pedagdgico de 18 de setembro de 2017
Em conformidade com o Regulamento das Atividades Académicas e Linhas Orientadoras de Avaliagdo do Desempenho Escolar
dos Estudantes do Instituto Politécnico de Setubal (IPS)
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